
АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНИНСКОГО ГОРОДС.КОГО ПОСЕЛВНИЯ
ОРИЧЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.0з.2020 j\ъ 65

пгт Мирный

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <dIредоставление информации об объектах

имущества, находящихся в муниципальной собственности
муниципального образования и предназначеншых для сдачи в аренду>

Руководствуясь Федеральным законом от 0б.10.2003 J\Ъ 131-ФЗ кОб
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, ФедерutJIьным законом от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ кОб организации
предоставлениlI государственных и муницип€tльных услуг>, экспертным
заключением Отдела по ведению регистра муницип€шъных правовых актов
Министерства юстиции Кировской области от 06.02.20|9 J\Ъ 887-47-07-0Зl
администрация Мирнинского городского поселения ПОСТАНОВJUIЕТ :

1. Утвердить административный регламент
<<Предоставление информации

предоставления
об объектахмуниципальной услуги

имущества, находящихся в муниципшtъной собственности муниципального
образованияи предн€вначенных для сдачи в аренду>> согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном
бюллетене органов местного самоуправлениrI Мирнинского городского
поселения Оричевского района Кировской области и р€вместитъ на
официальном сайте Мирнинского городского поселения.

Глава Мирнинского
городского поселен гOродс

]тоселенRli



Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением
админи стр аIции Мир нинско го
городского поселения
от 16.03.2020 м 65

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муни ципальной услуги <<Предоставление информации об

объектах имущества, находящихся в муниципальной собственности
муниципального образования и предназначецных для сдачи в аренду)>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования регламента.
Административный регламент предоставлениrI муниципальной услуги

<<Предоставление информации об объектах имущества, находящихся В

муниципальной собственности муницип€шьного образования и
предн€Lзначенных для сдачи в аренду> (далее - Административный регламент)
определяет круг заявитеJIей, стандарт пРедоставления муниципальноЙ усJIуги,
состав, последовательность и сроки выполнениrI административньtх процедур,
требованиrI к порядку их выполнениrI, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, формы контроля за
исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муницип€lльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€tльную услуц, либо муниципzLльного служащего
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной усJryги.

основные понятия в настояrrlем регламенте используются в том же
значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.20t0
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственньIх и
муницип€шьных услуг) (далее по тексту - Федеральный закон от 27.07.2010
Ns 210-ФЗ) " иных нормативных правовых актах Российской Федерации и
кировскои ооласти.

1.2. Круг заявителей.
Заявителем при предоставлении муниципальной усJryги является

физическое иJIи юридическое лицо (за исключением государственных органов
и их территориЕuIьных органов, органов государственных внебюджетных

фонДов и их территориЕuIьных органов, органов местного самоуправлениlI и
лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
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Федерации), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган,
предоставляющий муницип€Llrьные услуги, либо в организации, ук€}занные в
частях 2 и З статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 }lb 210-ФЗ, или в
организации, ук€ванные в пункте 5 статьи 2 Федерального закона от 27.07.20t0
J\Ъ 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в
порядке, установленном статьей 15.1 Федер€lльного закона от 27.07.2010 Ns 2|0-
ФЗ, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации шо вопросам предоставления
МУНИЦИП€LЛЬНОИ УСЛУГИ.

Информацию по вопросам предоставлениrI муниципальной усJIуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной усJIуги, сведений о ходе предоставления указанных усJryг
можно получить:

на офици€lJIьном сайте органа, предоставJuIющего муницип€tльную ycJryry
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu> (далее - сеть
<<Интернео>);

в федеральной государственной информационной системе <<Единый

порт€tл государственных и муниципЕuIьных усJtуг (функций)> (далее - Единый
порт€tл государственных и муниципаJIьных усJIуг (функций);

в регион€шьной государственной информационной системе <<Портал

государственных и муницип€lJIьных усJIуг (функций) Кировской областп>
(далее - Портал Кировской области);

на информационных стендах в местах предоставлениf, муниципальной

администрация) или многофункциональный центр ;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.
t.3.2. При личном обращении

письменной (электронной) форме
предоставление мунициrтальной усJý/ги, предоставляет зЕuIвителю подробную
информацию о порядке предоставлениrI муниципальной услуги.

1.3.З. Заявитель имеет IIраво на получение сведений о ходе исполнения
vtмуниципальной усJIуги при помощи телефона или посредством личного

посещения в соответствии с режимом работы администрации с момента приема
документов в дни и часы работы органа, предоставляющего муницип€lльЕую
услуry.

I.3.4.,.Щля полученIбI сведений о ходе исполнения муниципальной усJrуги
заявителем ук€}зыв€lются (называются) дата и (или) регистрационный номер
ЗаявлениrI. Заявителю предоставJuIются сведениrI, о том, на каком этапе (в

заявителя, а
специалист,

также обращении
ответственный

в
за
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uроцессе выполнения какой административной ГIроцедуры) исIIолнени,I
муниципtLлъной услуги находится представленное им з€UIвление.

В случае подачи заявлёния в форме электронного документа с
использованием Единого портала государственных и муницип€шьных услуГ
(функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе
предоставления муниципальной усJIуги осуществляется путем отображения
актуалъной информации о текущем состоянии (статусе) оказаниr{
муниципальной услуги в <<Личном кабинете полъзователя).

1.3.5. Информация о порядке предоставленIбI муниципальной усJIуги
предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место р€вмещения и способы получения
справочной информации.

К справочной информации относится:
место нахождеЕия и графики работы администрации, ее структурных

подразделений, предоставляющих муницип€tльную услугу, государствеЕных и
муницип€lJIьных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
получениrI муниципальной усJIуги, а также многофункцион€tльных центров
предоставлениJI государственных и муниципaшьных усJryг;

справочные телефоны структурных подрiвделений администрации,
организаций, участвующих в предоставлении муницип€rльной усrryги, в том
числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи администрации Мирнинского городского поселения, в сети
<<Интернет>.

Справочная информацшI р€lзмещена:
на сайте Мирнинского городского поселения в сети <<Интернет);

в федеральной государственной информационной системе <<Федеральный

реестр государственных усJIуг (функций)> (далее - федера;rьный реестр);
на Едином порт€uIе государственных и муницип€uIьных услуг (функций);
на Портале Кировской области.
Также справочную информацию можно получить:
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги: <<Предоставление информации
об объектах имущества, находящихся в муниципальной собственности
муницип€Lльного образования и предн€вначенных дJuI сдачи в аренду).

2.2. Муницип€tпьная услуга предоставляется администрацией
Мирнинского городского поселения (далее - администрация).
2.3. Результатом предоставлениrI муниципальной усJtуги является:

Результатом предоставлениrI муниципальной услуги является:
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предоставление сведений об объектах имущества, находящижся в
муниципальной собственности муницип€uIьного образования и
предн€Lзначенных для сдачи в аренду.

При гrисьменном обращении з€uIвителя в администрацию является ответ на
rrисьменное обращение, либо уведомление об отк€lзе в предоставлении
инфорrчrации (приложение J$ 3 к настоящему Административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной усJIуги не должен превышать
пятнадцать рабочих дней со днrI подачи полного комплекта документов. Срок
исправлениlI технических ошибок, доrтущенных при оформлении документов,
не должен превышать три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или
полученIбI от получателя з€uIвления в письменной форме об ошибке в тексте
документа.

В'случае передачи документов через многофункцион€tлъный центр срок
исчисляется со дщI регистрации заявления в многофункцион€uIьном центре.

Максимальный срок предоставлениrI муниципальной усJIуги, в сJIучае
подачи змвлениrI в электронном виде 5 рабочих дня со дня получениrI
заявлениrI, в случае обращения заlIвителя (его представителя) - по электронной
почте, с использованием Единого портала пlутли Регионального порт€Lла.

В эJIектронном виде муницип€шьная ус,ryга_ предоставляется
незамедлительно путем ознакомления со сведениями об объектах имущества,
находящихся в муниципальной собственности муницип€lJIьного образования и
предназначенных дJIя сдачи в аренду, размещенной на официа-шьном
информационном сайте администрации.

2.5. Нормативные правовы0 акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, р€вмещен:

на саите администрации;
в федеральном реестре;
в Едином портале государственных и муницип€uIьньIх услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муницип€шьнои услуги.
2.6.t Дпя предоставления муниципальной усJIуги заявителем подается

заявление (приложение J\b 1) о предоставлении информации лично (либо через
законного представителя), почтовым отправлением или в форме электронного
документа, подписанного эJIектронной подписью.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается
заявителем простой электронной подписъю.

2.6.2.В заявлении ук€lзываются :

сведениrI о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица,
почтовый адрес, по которому должен бытъ направлен ответ;

сведениrI о документах, уполномочивЕlющих представителя физического
или юридического лица подавать от имени заявителя заявление;
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подпись з€UIвителя - физического лица либо руководителя юридического
лила, иного уполномоченного лица. При подаче змвления интересы заявителя
может представлять иное лицо, действующее на основании доверенности,
оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, при
предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2.6.3.При обращении за получением муницип€Lльной услryги от имени
заявителя законный представитель представляет документl удостоверяющий

личность, и документ, подтверждающии его полномочия на представление
тг-Fинтересов заявителя. К заявлению об объектах имущества, находящегося в

муниципальной собственности муницип€шьного образования
предн€tзначенных для сдачи в аренду прилагается копиrI доверенности,
заявление подается лицом, действующим в интересах заявитеJuI.

2.6.4. Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, могут быть направлены в форме электронного документа
с использованием Единого портчrла предоставления государственных
и муниципztльных услуг (функций) или Порта-па Кировской области. В этом
случае документы подписываются электронной подписью в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация
не вправе требовать от заявитеJuI:

IIредставления документов и информации или осуществления действий,
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной усJIуги;

представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Кировской области и муницип€tлъными правовыми актами
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)
органам местного самоуправлениrI организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муницип€tJIьных услуг, за исключением
документов, ук€ванньtх в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 Ns
210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципЕlJIьных

усJryг);
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€выв€}JIись при первонач€шьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления государственrrой или
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной или муницишальной услуги, после
первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или
муниципальной услуги;

: наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после

и
если
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первонач€шьного отказа в приеме документов, необходимых дJUI

предоставления государственной или муниципaльной усJIуги, либо в
предоставJIении государственной или муницип€tльной услryги и не включенньrх
в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального oTкztзa в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной ипи муЕиципальной усJrуги, либо в
предоставлении государственной или муницип€шьной усrryги;

выявление документ€lJIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственЕую услуц, или органа,
предоставляющего муницип€rльную услуц, государственного или
муницип€tпьного служащего, работника многофункцион€tльного центра,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального
закона от 27.07.20110 J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€шьных услуг), при первоначаJIьном откz}зе в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJuI
органа, предоставJUIющего государственную услуц, или органа,
предоставляющего
многофункцион€Lльного

муницип€tльную УсЛУЦ, руководителя
центра при первоначаIIьном отк€Iзе в приеме

документов, необходимых дпя предоставления государственной или
муниципальной усJIуги, либо рукОводитеJuI организации, предусмотренноЙ
частью 1.1 статьи 16 Федералъного закона от 27.07.20t0 J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муницип€шьных усJryГ>,

уведомляется з€UIвитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приёме

документов:
заявление и документы для предоставлениrI муниципztльнои усJryги не

Iсоответствуют требованиям, устаЕовленным в подр€вделе 2.6 настояттIего
Административного регламента;

текст письменного (в том числе в форме электронного документа)
заявлениrI не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной усJryги и oTкzrзa в предоставлении
муниципаIIьнои услуги.

2.8.|. ОсноваЕиrI для отказа в предоставлении муниципальной усJryги
отсутствуют.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.' 2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставлениrI муницr.шальной усJIуги, в том числе сведения о документе
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(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями) участвующими в
предоставлении муницип€Lпьнои усJIуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениrI муниципальной усJtуги - отсутствуют.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на
бесплатной основе.

2.1L. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлениrI муниципальной усJryги не должно превышать 15 минут.

2.|2. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении

регистрируется в установленном порядке, в день обращениrI заявителя.
Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в

том числе через официальный сайт администрации, Единый порт€tл или
Региональный портЕuI, подлежит обязательной регистрации в день поступлениrI.

2.tЗ. Требования, учитывающие особенности предоставлениrI
муниципальной услуги в электроrшrой форме и многофункцион€Llrъном центре.

2.|З.t. Особенности предоставлениrI муниципальной усJtуги
электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной усJryге в сети

получение и копирование формы зЁtявления, необходимого для получения
муниципальной усJIуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на
офитIиальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном
порт€Lле;

представление заявления в электронной форме с использованием сети
Интернет посредством Единого портЕLла, Регионutльного портала через <Личный
кабинет попьзователя);

осуществление с использованием Единого порт€UIа, Региона-шьного
портапа мониторинга хода предоставления муниципальной усJIуги через
кЛичный кабинет пользователя);

получение результатов предоставления муниципальной услуги в
электронном виде на Едином порт€tле, РегионаJIьном порт€tпе через <<Личный

кабинет пользователя>, если это не запрещено федеральным законом.
Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к

использованию при обращении за получением муниципальной усJIуги,
оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной
подписи:

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная
неквалифицированная подпись ;

- для юридических лиц: усиленная квалифицированн€ш подпись.



2.|З.2. В случае обращения заявителя в многофункцион€Lльный центр
документы на предоставление муницип€}JIьнои усJIуги направJIяются в
Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным
между многофункцион€Lльным центром и Администрацией.

2.1, 4. Требования к помещениlIм предоставления муниципалъной усJryги.
Помещения для предоставления муниципальной усJryги оснащаются

местами дJuI ожидания, информированиrI, заполнения заявлений и иных
документов, приема заявителей.

Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются
стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными
принадлежностями.

' Администрация обеспечивает для инв€tлидов условия доступности
объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и
преодолеЕия барьеров, rrрепятствующих получению муниципальной усJIуги
(использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с
требованиями) установленными законодательными и иными нормативным:
правовыми актами, в том числе прик€lзом Министерства труда и соци€Lльной
защиты Российской Федерации от 30.07.2015 Ns 527н (Об утверждении
Порядка обеспечения условий доступности для инв.tлидов объектов и
предоставляемых услуг в сфере труда, занrIтости и социальной защиты
населения, а также ок€вания им при этом необходимой помощи).

Места для информирования должны быть оборудованы
информационными стендами, содержащими следующую информацию:

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для
справок), адрес официалъного сайта администрации в сети <<ИнтернетD, адреса
электронной почты;

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнениrI
документов, бланки для зацолнениrI ;

основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации,

ее должностных лиц, либо муницип€lJIьньtх служащих;
перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги.
Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы

информационными табличками с ук€ванием:
номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специ€}JIиста, осуIцествJшIющего прием

Каждое рабочее место специЕtлиста должно быть оборудовано
персонatпьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
- В помещении администрации для предоставления муниципальной услуги
размещается для обозрения текстовая информациrI о порядке предоставления
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муниципЕtльной услуги, необходимых документах и шорядке их заполнениrI.

!ля ожидания приема заинтересованными лицами, заполнения необходимых
для получения муниципа-пьной услуги документов отведены места,
оборудованные стульями, стоJIами для возможности оформления документов с
наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

табличками с ук€ванием:
номера кабинета;
l

Фамилии, имеЕи, отчества
заявителей;

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными

специ€Lлиста, осуществляющего прием

дней и часов приема, времени перерыва на обед.
Рабочее место специЕtлиста должно быть оборудовано персон€rльным

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных и печатающим принтером.

К объекту предоставлениrI муниципалъной услуги должна быть
обеспечена доступность для инв€tлидов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о соци€tльной защите инв€Lлидов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной усJryги.
2.| 5 .1 . Показателем доступности муницип€rльной услryги является :

транспортн€ш доступность к местам предоставления муниципальной

усJryги;
нчшичие различных кан€шов получения информации о порядке получения

муниципалъной услуги и ходе ее предоставления;
обеспечение для заявителя Возможности

предоставлении муниципальной усJryги в форме электронного документа, в том
числе с исполъзованием Единого портала государственных и муницип€tпьных

усJryг (функций) или Портала Кировской области.
2. | 5 .2 . Показателями качества муниципа-тiьной услуги явJLяются :

соблюление срока предоставления муниципальной усJIуги;
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных

обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации,
€о должностных лиц, либо муниципaльных служащих, принятые или
осуществленные при предоставлении муниципальной усJIуги.

2.I5.З. Показатели достуцности и качества муниципальной услуги
определяются также количеством взаимодействия заявителя с должностными
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги.
Взаимодействие заявителя с укчванными лицами осуществляется два р€ва - при
представJIении заявления и документов, необходимых дJIя предоставлениrI
муниципальной услуги (в случае непосредственного обраrrlения в

\администрацию), а также при получении результата предоставления
муниципальной услуги.

2.|5.4. Получение муниципальной усJIуги по экстерритори€rльному
приfrципу невозможно.

подать заявление



2.|5.5. Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги ук€вана в tý/нкте 1.3.1 настоящего административного

регламента.

3. Состав, последовательность сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной
непосредственное устное обращение заявителя
муницип€lJIьного образования о предоставлении информации.

.Щолжностное лицо администрации муниципztJIьного образования уточнrIет,
какую информацию хочет получить заявителъ, и определяет, относится ли

ук€ванный запрос к шредоставлению информации об объектах имущества,
находящихся в муниципалъной собственности муниципаJIьного образования И

предназначенных для сдачи в аренду.
Специалист, оказывающий муниципЕtльную услуц, предоставляет

заявителю возможность ознакомиться с информацией в электронном виде (на
официальном сайте в сети Интернет), либо отвечает на поставJIенные
заявителем вопросы об объектах ймущества, находящихся в муниципальноЙ
собственности муницип€uIъного образования и предн€lзначенных дJuI сдачи в
аренду.

Максимальное время предоставлениrI муниципальной усJIуги при личном
обращении не должно превышать тридцатЁ минут.

Результатом административной процедуры является предоставление
заявителю информации об объектах имущества, находящихся в муниципальной
собственности муницип€uIьного образования и предназначенных для сдачи в
аренду.

Индивилу€Lльные писъменные обращ ения представляются заявителем (его
законным представителем) лично, либо почтовым отправлением, либо в форме
электронного документа.

Предоставление муниципальной усJIуги цри письменном обращении
заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления о предоставлении информации об
объектах, включенных в перечень имущества, находящегося в муниципальной
собственности муниципсlJIьного образования и предназначенных для сдачи в
аренду (далее - заявление), согласно приложению J',lb 2;
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при предоставлении

процедуры является
в администрацию

собственности муниципапьного образования и предн€вначенных для сдачи в
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аренду.
З..2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации

заявления.
Основанием для начала административной процедуры по приему

ирегистрации заявления является обращение заявитеJuI с заявлением и
комплектом документов, необходимых для предоставлениjI муниципальной

усJryги и предъявлением:
документа, удостоверяющего личность заявитеjul (его представителя);

локумента, подтверждающего полномочия представитеJUI заявителя.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,

устанаtsливает наIIичие оснований для отк€ва в приеме документов, ук€ванньD( в
подразде ле 2.7 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований дJuI отказа в приеме документов
специ€tлист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступивIIIие документы;
оформляет уведоNIление о приеме документов (приложение NЬ 2

Административному регламенту) и вручает (направляет)

документы на рассмотрение специ€tлистом, ответственным за
муниципальной усJryги.

к настоящему
его заявителю;

направляет
предоставление

При наличии оснований для отк€ва в приеме документов специ€lJIист,
ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю
содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает
принrlть меры по их устранению, отказывает в приеме зzulвлениrl, возвращает
пакет документов з€UIвителю.

Результатом выполнения административной процедуры является

регистрация поступившlD( документов и их направление на рассмотрение либо
отк€lз в приеме представленных документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может
превышать l день.

З.З. Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципаJIьньrх услуг (функций) и Порт€uIа Кировской
области.

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках
предоставления муниципальной усJtуги р€tзмещается на Едином порт€Lле

государственных и муницип€lJIьных услуг (функций) и Портале Кировской
области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление
муниципальной усJIуги и необходимых для ее предоставления документов,
информация о ходе выIIолнения запроса о предоставлении муниципа-шьной

услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направJuIются
заявйтолю в <<Личный кабинео> Единого порт€rла государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) либо Портала Кировской области.
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Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и
документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной усJý/ги,
осуществляется через Единый портztл государственных и муниципztльньIх усJtуг
(функций) либо Портал Кировской области, путем последовательного
заполнения всех предлагаемых форr, прикрепления к запросу з€uIвления и
необходимых документов, в электронной форме.

В случае подачи заявлениrI и документов, через Единый порт€tл
государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской
области, подписывать такие з€uIвление и документы электронной цифровой
подписью не требуется.

В случае подачи
с использованием Единого

электронного документа
. и муницип€rльных услуг

уведомления в форме
портаJIа государственных

(функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе
предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения
актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказаниrI
муниципальной услуги в <<Личном кабинете пользователя>).

3.3.1. Описание последовательности действий при rrриеме и регистрации
документов.

Основанием для нач€}ла предоставления муниципа-гtьной усJIуги
является поступление в систему внутреннегов электронной форме

электронного документооборота администрации запроса напредоставление
муниципальной услуги из Единого порт€Lла государственных и муниципаJIьных

Максиьлальный срок выполнениrI административной процедуры не может
превышать 1 день.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной усJIуги
проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с
требованиrIми действующего законодателiства.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной усJtуги
готовит ответ з€uIвителю о предоставлении информации об объектах
имущества, находящижся в муниципальной собственности муницип€шьного
образования и предн€lзначенных для сдачи в аренду, в течение 7 календарных
дней с момента получения заявления.

В случае напичия оснований для откчва в IIредоставлении муниципальной
усJryги, специ€Lлист, ответственный за предоставление муниципальной усJIуги,
осуществляет подготовку решения об отказе по форме согласно приложению }lb
З с Ук€ванием причин принrIтого решения с дальнейшим наIIравлением на
согласование и подписание уполномоченным должностным лицом.

Результатом выполнения административной процедуры является принrIтие
Администрацией решениrI об отказе в предоставлении муниципальной услуги с
указанием причин принятого решения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может
Тtревышать 10 дней
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аренду, либо решение
установленном порядке.

об откЕве направляются на регистрацию в

Единый портiul
или через Портал

муницип€LIIьного имущества
кабинет> Единого порт€uIа

Информацию об объектах имущества, находящихся в муниципальной
собственности муницип€uIьного образования и предн€}значенных для сдачи в

З.3.2. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче
документов заявителю.

,В' случае представлениrI документов через
государственных и муниципЕtг{ьных усJIуг
Кировской области выписка из реестра
направляется зЕUIвителю в <Личный

(функций)

государственньIх и муниципzlilьных услуг (функций) либо Портала Кировской
области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может
превышать 10 дней.

З.4. Описание административных процедур (действий) выполняемых
многофункционаJIьными центрами.

ИнформироваЕие заявителей о порядке предоставления муниципальной
усJIуги в многофункцион€шьном центре, о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципаrrъной усJIуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной усJIуги, а также консулътирование заявителей
о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункционaлъном
центре осуществляется при личном обращении заявитеJuI
многофункциональный центр, либо
центра.

з.4.|. описание
документов.

заявление и

по телефону много функцион€Lльного

последовательности действий при приеме и регистрации

иные документы, необходимые дJuI предоставления
муниципальной услуги, в многофункционzLльный центр можно подать только

поступление в
и предъявлением:

многофункцион€Lльный центр заявления с документами

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
докумеЕта, подтверждающего IIолномочия представитеJUI з€UIвитеJUI.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
регистрирует в установленном порядке поступивIIIие документы;
оформляет уведоNIIIение о приеме документов (приложение Ns 2 к

настоящему Административному регламенту) и передает его заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной усJtуги и

комплект необходимых документов в администрацию;
Результатом выполнениrI административной процедуры будет являться

реги:трациrI постуIIивших документов и выдача (направление) уведомлениrI о
приеvе документов.
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Максимальный срок выполнения административной процедуры не может
превышать1 день.

З.4.2.Огrисание последоватеJIьности административных действий при
уведомлении з€UIвителя о готовности результата предоставления
муниципаIIьнои усJtуги.

Основанием для начала исполнениrI процедуры является поступление в
многофункционалъный центр результата предоставления муниципа-пьной

услуги.
Эксперт многофункцион€lльного центра информирует з€uIвитеJuI

о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством
телефонной связи.

Резулътатом административной процедуры является информирование
заявителя о готовности результата предоставления муниципалъной услуги
посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата
предоставления муниципальной усJIуги.

Максим€uIьный срок выполнения административной процедуры не может
превышатъ 1 день, с момента поступлениrI результата предоставлениrI
муниципальной услуги в многофункцион€tльный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается зuulвителю
(представителю зuulвителя), предъявившему следующие документы :

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представитеJIя;

документ, подтверждающий полномочиrI представитеJuI зuuIвитеJuI.
Эксперт многофункцион€tльного центра, выдает заявителю

(уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) выписку
из реестра муницип€Llrьного имущества, либо решение об отк€ве в
предоставлении муниципальной усJryги.

Период с момента информирования заявителя о готовности результата
предоставлениrI муниципальной услуги до личного обращения заlIвителя в
многофункциональныЙ цен,гр за результатом uредоставления муниципальноЙ
услуги не включается в срок, установленный подр€вделом 2.4 раздела 2
настоящего Административного регламента.

3.4.З. Особенности выполнениrI административных процедур (действий) в
многофункционutJIьном центре.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной усJtуги через
многофункцион€Lльный центр :

заявление на предоставление муницип€tльной усJryги и комплект
необходимых документов передаются из многофуЕкцион€lльного центра в
аДМинистрацию не позднее одного рабочего днrI с момента регистрации
документов заявителя в многофункцион€tльном центре;

нач€шом срока предоставJIения муниципальной усJryги является день
ПОлУЧеНиrI многофункцион€tльным центром з€uIвления о предоставлении
муниципальной услуги.
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3.5. Порядок исправления доtryщенньIх опечаток и ошибок в выданных в

результате пр едоставления муниципальной усJIуги до ку м e}ITax.
В случае необходимости внесения изменений в сведения об объектах

имущества, находящихся в муниципальной собственности муницип€uIьного
образования и преднЕвначенных для сдачи в аренду, в связи с допущенными
опечатками и (или) ошибками в тексте решения, заrIвитель направляет
заявление (приложение J\Ъ 4 к настоящему Административному регламенry).

Заявление может быть подано посредством Единого портала
государственных и муницип€lJIьных усJryг (функций), Портала Кировской
области, через многофункцион€tлъный ц€нтр, а также непосредственно в
администрацию.

В случае получения заявлениrI о внесении изменений,
исправленный перечень об объектах имущества,
муниципальной собственности муниципаJIьного
прелн€Lзначенных для сдачи в аренду. Срок внесениrI изменений в решение
составляет 10 рабочих дней.

4. Контроль за исполнением Административного регламента

4.I. Контроль за исполнением положений настоящего
Административного регламента осуществляется главой поселения или
уполномоченными ими должностными лицами.

Перечень должностных лиц, осуществJuIющIж контроль, и периодичность
осуществленця контроля устанавливаютёя распоряжением главы поселения.

,Щолжностное лицо, осупIествJu{я контроль, вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставлениrI

муницип€шънои услуги;
в случае вьuIвления нарушенйй требований настоящего

Административного регламента требовать устранениrI таких нарушений, давать
письменные предп исания., обязательные для исполнения.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответствеIIных за

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муницип€rльной
услуги, соблюдениlI положений настоящего Административного регламента.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющеfо муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуцо
либо муниципального служащего

з€uIвитель получает
находящихся в

образования и

4.З. Граждане и юридические
электронных опросах, форумах

лица моryт принимать участие в
и анкетировании по вопросам
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5.1. Заявитель вправе обжаловатъ решения и (или) действия (бездействие)
администрации, должностных лиц и муниципЕtльных служащих
администр ации, предоставляющих муницип€rльную усJIуry.

5.2. Заявителъ может обратиться с жапобой в том числе в следующих
случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной усJtуги;

нарушение срока предоставлениrI муниципальной усJIуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление
нормативными правовыми актами Российской

которых не предусмотрено
нормативнымиФедерации,

правовыми актами Кировской области, муниципЕuIьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

отк€}з в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми, актами Кировской области, муницип€UIьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

отк€в в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI отк€ва не
предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Кировской области,
муниципаIIьными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предостаЁлении муниципаrrьной

услуги платы, не предусмотреНноЙ нормативными правовыми актами
правовыми актами Кировской области,Российской Федер аIJии, нормативными

муницип€lJIьными правовыми актами;
отк€в органа, IIредоставляющего муницип€lльную услуц, должностного

лица органа, предоставляющего муницип€lльную услуry, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в резулътате предоставления
муниципальной услуги документzlх либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной усJIуги;

приостановление предоставления муниципальной усJý/ги, если основаниrI
приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской
области, муницип€tльными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первонач€Lлъном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной усJtуги, либо в rrредоставлении
Муниципальной усJIуги, за исключением случаев,,предусмотренных унктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ. В указанном



случае досудебное
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(внесудебное) обж€Lлование зuulвителем решений и действий
многофункционаJIьного центра, работника

многофункционального центра возможно в случае, если
многофункционаJIьный ц€нтр, решениrI и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципаJIьных усJIуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Федерzulьного закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ.
5.З. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том

числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган,
предоставляющий муниципaльную усJIуry, многофункционЕrльный центр либо в
соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем
многофункцион€lл ьного центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муницип€tльную услуry, подаются в вышестоящий орган
(пр" его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муницип€tльную

услуry.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

должностного JIица администрации, муницип€шьного сJIужащего, главы
поселения может быть направлена по почте, через многофункцион€tльный
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>, официалъного сайта администрации, единого портаIIа
государственных и муницип€uIъньIх услуг либо регисiнального порт€uIа
государственЕых и муниципаJIьных усriуг, а также может быть принята при
личном приеме зuUIвителя.

5.5. Хtалоба должна содержать:
наименование органа, предоставJIяющего муницип€Lльную услуц,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо о
муницип€шьного служащего, решениrI и действия (бездействие) которъtх
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (rrр" наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведениrI о месте нахождения
з€uIвителя - юридиQеского лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (гrри наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю;

сведениrI об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
администрации, должностного лица администрации либо муницип€шьного
служащего;

доводы, на основании которьж заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации
либо муницип€lльного служащего. Заявителем моryт быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

- 5.6. В случае если жалоба подается через представитеJIя заявителя, также
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществJIение
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действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть
представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических и юридических лиц);

копия решения о Еазначении или избрании либо прик€ва о н€вначении

физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое
лицо обладает правом действовать от имени заявитеJuI без доверенности.

5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией в
месте предоставления муниципальной усJIуги (в месте, где заявитель подавал
запрос на получение муниципальной усJý/ги, нарушение порядка
предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен

результат ук.в€}нной муниципальной услуги).
5.8. Время приема жалоб совпадает со временем предоставления

муниципальной услуги.
5.9. В случае подачи жалобы при личном приеме з€uIвитель представJuIет

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5.10. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по
почте.

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана зЕuIвителем
шосредством:

официального сайта органа, предоставляющего муниципaльную услуry, в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> ;

федеральной государственной информационной системы <<Единый портал
государственных и муницип€tльных услуг (функций)> (http://www.gosuslugi.-);

федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
цействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€Lпьных услуг (далее - система).

При использовании з€uIвителем информационных систем обеспечивается:
возможность подачи заявителем в электронной форме жалобы и иных

документов (при наличии), подтверждающих доводы з€uIвителя;

доступность для заполнения и (или) копирования змвителем шаблонов
жалобы в электронной форме;

возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения
жалобы, поданной любым способом;vvlvr,

Возможность получениlI зaulвителем решениrI по жалобе, поданной любым
спосоOом;

возможность ознакомJIени;I с информацией об общем коJIичестве
поданных и рассмотренных жалоб.
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5.\2. При подаче ж€tгIобы в электронном виде документы, указанные в
пункте 5.6 настоящего Административного регламента, моryт бытз
представлены в форме электронных документов, подписаЕных электронной
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской
Федерации, при этом предъявление документа, удостоверяющего личность
заявителя, не требуется.

5.1З. Жалоба рассматривается органом, предоставJuIющим
муницип€Lльную услуry.

ts случае, если жалоба подана змвителем в орган, в компетенцию
которого не входит принrIтие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней
со дня ее регистрации укЕванный орган направляет жалобу в уполномоченный
на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявитеJuI о
перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации ее в

уполномоченном органе.
5.1,4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункционаJIьный

центр. При поступлении жалобы многофункцион€tльный центр обеспечивает ее

передачу в уполномоченный орган в порядке и в сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между многофункцион€шьным центром и

уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со днrI
постуIIления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисJuIется со дня регистрации
жалобы в уполномоченном органе.

5.15. В ответе по результатам рассМотрения жа-гrобы ук€вываются:
наименование органа, предоставJIяющего муницип€LJIьную услуц,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилиrI, имя, отчество (при наличии) его
должностного лица, принrIвшего решение по жалобе;

номер, дата, место принrIтиrI решениrI, включая сведения о должностном
лице, решения или деiтствия (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имrI, отчество (при наличии) или наименование з€uIвитеJIя;

основания для принятиrI по жалобе решениrI;
пришIтое по жалобе решение;
в случае признания жалобы обоснованной - сроки устранениrI

выявленных нарушений, в том числе срок предоставлениrI резулътата
муницицальнои услуги;

сведениrI о порядке обжалования принятого по жztлобе решения.
5.16. Ответ по резупьтатам рассмотрения жа_гlобы подIIисывается главой

поселения.
5.|7. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, постуtIившая в администрацию, подлежит рассмотрению

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение IuIтнадт,Iати рабочих дней со дшI ее регистрации.- 5.18. В случае обжалования отк€lза админисц)ации, ее должностного лица
в приеме документов у заявитеJuI либо в исправлении допущенных опечаток и
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ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленЕого срока
таких исправлений жалоба рассматривается в течение IuIти рабочих дней со дня
ее регистрации.

5. 19. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ
на жалобу не дается.

В случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражения, у|розы жизни, здоровью
членов его семьи, уполномоченный
оставить жалобу без ответа по

и имуществу должностного лица, а также
на рассмотрение жалобы орган вправе
существу и сообщить заявителю о

недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобУ не

дается и она не подлежит направлению в уполномоченный на ее рассмотрение
орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации жЕLлобы сообщается
заявителю, подавшему жалобу, если фамилия заявителя и указанный иМ
почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного праtsонарушения, предусмотренного
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или
признаков состава преступлениjI лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб,
незамедлительно направляет соответствующие матери€Lлы в органы
прокуратуры.

5.2t. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частъю 7

статьи l1.2 ФЁдерального закона от 27.О7.2О10 J\Ъ 210-ФЗ администрация
принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отк€ве в ее

удовлетворении.
5.22. При удовлетворении жriлобы администрация принимает

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по
выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих,:
дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации.

5.2З. В случае rrризнания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванном в пункте 5.25 Административного регламента, дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муницип€tльную услуц, многофункцион€Lльным центром либо организацией,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федералъного закона от 27.07.2010
J\b 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
окЕ}зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и ук€вывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в

усJIуги.- 5,24. В сJIучае признания жалобы не
отв€те заявителю, ук€ванном в пункте 5.25

целях получения муниципальной

подлежащей удовлетворению в
Административного регламента,
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даются арryментированные р€lзъяснения о причинах принятого решениrI, а
также информациrI о порядке обж€Lлования принятого решения.

5.25. Ответ по резулътатам рассмотрениrI жалобы направляется з€uIвителю
не позднее днrI, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию з€uIвителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может
оыть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в

1

форме электронного документа, подписанного электронной подIIисью
администратJии, вид которой установJIен законодательством Российской
Федерации.

5.26. Заявитель вправе обжаловать принятое по жа-побе решение
администрации вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.27. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами,
необходимыми дJuI обоснования и рассмотрениrI жа-rrобы, если это не
затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в

ук€ванньD( документах и матери€tлах не содержатся сведениrI, составляющие
государственную или иную охраняемую федер€tльным законом тайну. Копии
ук€}занньD( документов и матери€Lлов могут быть направлены змвителю по его
письменному ходатайству.

5,28. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, а также его должностных
лиц:

Федеральный закон от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ (Об организации
предоставлениlI государственных и муницип€UIьных ycJryD) ;

llостановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012
Ns 840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федералъных органов исполнителъной власти и их должностных
лицl федера"гlьньгх государственЕых служащих, должностных лиц
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федершrьными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятелъности, и их должностных лицl организаций,

предусмотренных частъю 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€lJIьных ycJIyD), и их работников, а
также Многофункцион€tльных центров предоставления государственных и
муниципЕuIьных услуг и их работников);

постановление администрации Мирнинского городского поселения от
02.08.2019 Jф 207 <<Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на
репrения и действия (бездействие) администрации Мирнинского городского
поселения, должностных лиц, муниципаJIьных служащих администрации
Мирнинского городского поселения, а также многофункцион€Lпьных центров
предЬставления государственных и мунициII€шъных услуг и их работников>.
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5.29. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
на официальном информационном сайте администр ации муницип€Lльного
образования, в федеральной муниципальной информационной системе
кЕдиный портЕrл государственных и муницип€шьных услуг (функций)>
(http://www.gosuslugi.-), в информационной системе <Портал государственных

усJIуг Кировской областш (http://www.pgmu.ako.kirov.ru), а также может быть
сообщена получателю муниципалъной усJIуги при личном обращении, с
использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
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Приложение Jt 1

к Административному регламенту

В администрацию муниципаJъного
образования

(наименовашrе муниципztльного офiвования)

(Ф.И,О. змвитеJlя; нмменование оргаtil,iзации, Ф.И,О.,

доJDfiность руководителя,ИНН)

Почтовый индекс, адрес:

Телефон:

,'.

Выбор способа наrrравления ответа заJIвителю:

Способ направления ответа заJIвителю отметить

Направление ответа rrочтовым отправлением

Направление ответа в форме электронного документа по
электронной почте

Личное обращение заlIвителя

Заявитель:

(полпись)

представителя юридического лица, реквизиты документа1

удостоверяющего полноN{очия представителя, - для юридического лича)
|t !| 20 г.

(Ф.И.О. полностью - дrrя физического лица Ф.И.О., должность
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Исходяlций штамп

Приложение Jф 2
к Административному реглапdенту

Уведомление о приеме документов
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим уведомJuIем о том, что дJuI поJryчения муниципЕrльной услуги кПредоставление
информации об объектах имущества, находящихся в муниципа_шьной собственности
муниципального образования и предназначенньD( дjul сдачи в аронду) от Вас приняты
следующие доч.менты:

J\ъ

п/п
наименование
документа

Вид документа
(оригинал,
нотаричrльЕм
копия,
ксерокопия)

реквизиты
документа (дата
вьцачи, Еомер,
кем выдан, иное)

количество
листов

Всего шринято документов на листах.

,Щокументы передал:

ffокументы принял:

(Ф.и,U.) (подпись) ГдТй)-

г.
((D.и.U,) (подпись)
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Приложение Ns 3
к Административному регламенту

Исходящий штамп

от ЛЪ

Администрация сообщает
(наименование муниципаJъного образоваrия)

(Ф,И,О. заявителя, полное наименование для юридического лица)

(почтовый адрес)

о пришIтии решения об отказе предоставления информации об объектах имуществц
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и
предназначенньD( дJUI сдачи в аренду
Причины принятого решения:

глава Itоселения
(подпись) (Ф.и.о.)

м.п.
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Приложение Nq 4
к Административному регламенту

В администрацию муницишального
образования

(наименование муниципального офазомния)

от

доJDкность руководrге.пя, ИНН)

Почтовый индекс, адрес:

Телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в сведения об объектах имуществц нzlходящихся в
муницитrirльной собственности муниципirльного образования и преднчLзначенньж дJuI сдачи в
ареЕду, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте ]

и пред.IагаемаJI новая редiкция текста изменений)

Лата

Приложение:
1.

зfulвителя

2.


